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> 1l. 1zmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela

Opcine Razanac
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Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima 1 namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* br. 86/08 , 61/11 i 4/18), ¢lanka 42. Statuta
Op¢ine Razanac (,,Sluzbeni glasnik Opcéine Razanac", broj:4/18 ), ¢lanka 32. Uredbe o
klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*
br. 74/10), Opcinski nacelnik dana 01. Veljace 2019. godine donosi

Il. 1zmjene i dopune
PRAVILNIKA
0 unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Razanac

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Razanac,
KLASE:021-01/10-01/03,URBR0J:2198-10-10-1 od 12.sije¢nja 2011. godine u ¢lanku 6.
Redni broj:3.mijenja se i glasi:

Radni broj: 5
Osnovni podatci o radnom mjestu:
Kategorija: Il
Potkategorija :savjetnik
Klasifikacijski rang 4
Naziv: REFERENT -SAVJETNIK ZA OPCE | PRAVNE POSLOVE | DRUSTVENE
DJELATNOSTI
Stru¢no znanje:
- Magistar struke ili stru¢ni specijalist pravnog ili drugog drustvenog smjera
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- Polozen drzavni strucni ispit
- poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja :1
OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

- obavlja stru¢ne poslove iz podrucja prosvjete, kulture i zastite kulturne bastine, tjelesne
kulture 1 Sporta, tehnicke kulture, brige o djeci te suraduje sa svim ustanovama drustvenih
djelatnosti vaznih za razvoj Op¢ine RaZanac

- obavlja stru¢ne poslove u djelatnosti rada, zdravstva 1 socijalne skrbi, zaposlenosti na
podrucju opéine, stanja na trziStu rada kao 1 odnosa sa sindikatima

- izraduje prijedloge op¢ih 1 pojedinacnih akata

- vodi upravni postupak i priprema rjeSenja u granicama dobivenih ovlasti, daje upute za
obavljanje radnji u upravnom postupku, obavlja jednostavne poslove Upravnog nadzora

- vodi i1 izraduje zapisnik sa sjednica Op¢inskog vijeca,

- sudjeluje u izradi analiza i izvje$ca iz svoje nadleznosti

- prati propise od znacaja za poslove radnog mjesta
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- prati i analizira stanje u djelatnostima iz podrucja svog rada

- suraduje s nadleZznim institucijama, drzavnim tijelima i sluzbama jedinica lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave

- suraduje sa op¢inskim punomoc¢nicima, drzavnim odvjetnisStvom i drugim javnim i drzavnim
sluzbama radi zastite opéinskih interesa, priprema dokumentaciju za utvrdivanje opc¢inskog
vlasni$tva, prikuplja dokaze o vlasnistvu

- vodi propisane ocevidnike i izdaje izvode iz tih ocevidnika, vodi postupak radi utvrdivanja
¢injenica o kojima se ne vode sluzbeni ocevidnici, donosi pojedinacne akte kojima se rjeSava
o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i pravnih osoba

- po ovlasti proc¢elnika donosi rjeSenja u upravnim postupcima iz svog djelokruga rada

- obavlja poslove u svezi pripremanja sjednica opéinskog vijeca, komisija i odbora op¢inskog
vijeca, te vodi zapisnike sa sjednica i sastanaka,

-obavlja poslove objavljivanja Sluzbenog glasnika op¢ine Razanac,

- pracenje natjecaja za pretpristupne fondove EU

- priprema projekata za pretpristupne fondove EU

- obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika i procelnika

Clanak 2.

Ostali dijelovi Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine
Razanac ostaju nepromijenjeni.

Clanak 3.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Opc¢ine Razanac objavit ¢e se na
Internet stranicama Opc¢ine RaZanac, www.opcina-razanac.hr , te stupaju na snagu prvog dana
od dana objave u Sluzbenom glasniku Opéine Razanac.

KLASA: 021-01/10-01/03
UR.BR.:2198-10-19-3

Razanac, 01.veljace 2019.godine

OPCINSKI NACELNIK
Nikola Mileti¢, ing
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